BK.1711.21.2022 Rzeszéw, dnia 2.01.2023 r.

PROTOKOL KONTROLI

Przedszkole Publiczne nr 7 im. Wandy Chotomskiej w Rzeszowie;
ul. Putaskiego 3a, 35-011 Rzeszéw.

Jednostka kontrolowana:

Kierownik kontrolowane;j

- Zofia Momora - Dyrektor od 1.09.1990 roku.
jednostki

Termin przeprowadzenia

kontroli: od 8 do 30 grudnia 2022 roku.

Stanistaw Dtugosz — Gtéwny specjalista w Biurze Kontroli Urzedu

P dzaj kontrole:
B Ll R (T

Numer i data upowaznienia

i ] Znieni ORA-0.0052.1.364.2022 z dnia 8.12.2022 r.
do przeprowadzenia kontroli; | PO oo e M

Przedmiot kontroli: kontrola kompleksowa.

Okres objety kontrola: 2022 rok.

Zofia IMlomora — Dyrektor,
- Gtéwna ksiegowa,
- Intendentka.

Dokumenty udostepniali
1 udzielali wyjasnien: |

1. Podstawy prawne dziatania.

Przedszkole Publiczne Nr 7 im. Wandy Chotomskiej w Rzeszowie, zwane dalej PP7, jest publiczna placdwka
o$wiatowo-wychowawczg, ktérej organem prowadzacym jest Gmina Miasto Rzeszéw.
Dziata w szczeg6Inosci w oparciu o:

* Ustawg z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie terytorialnym /z péin. zm./,

* Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych /z pdéin.zm./,

* Ustawe z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty /z péin. zm./,

* Ustawe z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu éwiadczen socjalnych /z pdin. zm./,

¢ Statut Jednostki wprowadzony w zycie od 1 grudnia 2017 r. uchwata nr 9/2017 Rady
Pedagogicznej Przedszkola Publicznego nr 7 z dnia 14.11.2017 g

e Zasady (polityka) rachunkowosci zatwierdzone zostaty zarzadzeniem Nr 18 Dyrektora PP7 z dnia
28.12.2018 roku, z pdzniejszymi zmianami zarzadzeniami: nr 6 z dnia 17 marca 2021 i nr 21 z dnia
30.09.2022 roku,

* Zarzadzenie nr 18 Dyrektora PP7 z dnia 14.09.2022 . w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
sktadnicy akt. Zarzadzenie /uzgodnione z Archiwum Paristwowym w Rzeszowie 14.06.2022 ./,
wejdzie w zycie od 1.01.2023 r.,




i

H

* W przedmiocie udzielania zaméwien publicznych, w latach 2021 i 2022, obowiazuje Regulamin
udzielania zaméwien publicznych o wartoéci mniejszej niz 130.000 zt, wprowadzony w zycie
zarzgdzeniem nr 15/2021 Dyrektora PP7 z dnia 1.09.2021 r., z pdiniejszg zmiang (zarzadzeniem
nr19/2022 z 12.10.2022 r.),

* W zakresie Swiadczen socjalnych obowigzuje Regulamin Zaktadowego Funduszu $wiadczen
Socjalnych w Przedszkolu Publicznym Nr 7 w Rzeszowie wprowadzony w zycie zarzadzeniem nr
14/2020 Dyrektora z dnia 5.03.2020 . - uzgodniony z przedstawicielami pracownikéw, wybranymi
dnia 3.03.2020 r. w wyborach tajnych (brak zwigzkowcéw wéréd pracownikéw).

2. Organizacja Przedszkola.

2.1. Pani Zofia Momora jest Dyrektorem PP7 od dnia 1.09.1990 r.; ostatnie powierzenie stanowiska
Dyrektora nastapito na podstawie zarzadzenia nr VIII/247/2019 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia
23.04.2019 r. w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 7 w Rzeszowie;
do dnia 31.08.2023 r.
Petni obowigzki na podstawie upowaznienia OR.IV.0118/126/6/02 z dnia 18 grudnia 2002 r., do:
a/ podejmowania czynnoéci zwyktego zarzadu, zwigzanych z prowadzeniem statutowej dziatalnosci
Przedszkola Publicznego Nr 7,
b/ wystepowania w imieniu Gminy Rzeszéw, w postepowaniu administracyjnym w charakterze
zainteresowanego,
¢/ zastgpowania Gminy Rzeszéw w procesie cywilnym w sprawach zwigzanych z dziatalnoscig PP7,
d/ udzielania dalszego petnomocnictwa w sprawach, o ktérych mowa w punktach b i c.

2.2. W zakresie organizacji pracy Przedszkola kontroli poddano wybrane zakresy czynnosci:

a) : gtbwnej ksiegowej od dnia 1.10.2009 r. W aktach osobowych

stwierdzono wystepowanie UmOowy 0 prace na czas nieokre$lony na stanowisku gtéwnego ksiegowego PP7
z daty 31.12.2009 roku oraz zakresu czynnosci przyjetego z dniem 1.10.2009 r. wraz z aneksem do zakresu
zdnia 23.01.2013 r. Pierwotny zakres skupia sie na obowigzkach i zadaniach, uzupetnionych aneksem

o innego rodzaju obowigzki, zadania z zakresu kontroli zarzadczej i odpowiedzialnogé. Jeli chodzi o zakres
zastepstwa, zapisano, cyt.: ,Zawarcie Umowy o prace na okres.nieobecnoéci z osobg posiadajaca
kwalifikacje na wymaganym stanowisku”.

Pismem z dnia 29.07.2021 r. Dyrektor PP7 powierzyta >bowiazki i odpowiedzialnog¢
Gtownego ksiegowego PP7, okreélone art. 54 ustawy o finansach publicznych. W aktach osobowych
pracownicy stwierdzono wystepowanie pisma z dnia 1.10.2009 r. (wycofanego z dniem 29.07.2021 r.)
powierzajgcego obowigzki gtéwnej ksiggowej na podstawie przepiséw art. 45 ustawy z dnia 30.06.2005 r.
o finansach publicznych.

"przyjeta pismo do wiadomoéci i stosowania za podpisem z datg 29.07.2021 r.

b) _ intendentki od dnia 4.05.2015 f., z zakresem czynnosci przyjetym w dacie

umowy. Nastepna umowa, na czas nieokreslony posiada date 30.07.2015 . Umowie towarzyszyt nowy
zakres z takaz datg, posiadajgcy zapisy na wzér aneksowanego zakresu gtéwnej ksiegowe;j.

Réznica dotyczy tresci zapisu dotyczacego zakresu zastgpstwa, cyt.: ,,Ponadto zobowigzuje Panig do
zastgpstwa w czynnosciach p. kuchni zgodnie z organizacja pracy na dany rok”.

c) pomocy nauczyciela; zatrudnionej na okres prébny od 1.10. do 31.12.2022 r.
Wsréd dokumentéw potwierdzajgcych odbycie wymaganych szkoleri, przyjecie informacji o warunkach
zatrudnienia i podpisanie oéwiadczen zwigzanych z podjeciem zatrudnienia, stwierdzono wystepowanie
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zakresu czynnosci, przyjetego do wiadomoéci i stosowania z dniem 3.10.2022 r. Zakres okresla obowigzki;
w tym dotyczace bhp i ochrony ppoz. oraz szczeg6towy zakres zadari pomocy nauczyciela.
Zawiera ponadto zadania z zakresu kontroli zarzadczej, zakres zastepstwa oraz odpowiedzialnoéé.

d) ) - pomocy kuchennej od 5.01.1998 r. i kucharki od 2.01.2002 r. Wraz z obowigzkami
kucharki pojawit sie, na piémie, przydziat' czynnosci.

Z datg 23.01.2013 r., przyjety przez pracownice dwa dni pézniej, pojawit sie — jako , Aneks do zakresu
czynnosci z dnia 02.01.2002 r.” — zakres czynnosci i obowigzkéw o uktadzie treci, doktadnie jak

w przypadku opisanym powyzej (zakresu

e) ., —dozorcy dziennego; zatrudnionego w PP7 na petny etat od 1.02.1995 r. W aktach
osobowych wystepuje pismo z tejze daty okreslajace obowigzki na tym stanowisku pracy; podpisem
przyjete do wiadomosci i stosowania. Nastepnie, z datg 1.07.2009 r. ma miejsce kolejny, doprecyzowany
przydziat czynnosci, przyjety przez pracownika. | podobnie jak w przypadku kucharki, z datg 23.01.2013 .
pojawit sig aneks do pisma z 1.07.2009 r., z uktadem tresci j.w. - réwniez przyjety do wiadomosci dnia
25.01.2013r.

Stwierdza sig, ze w zakresach czynnosci prawidtowo okreslono obowigzki, zadania i odpowiedzialnoé¢ za
prawidtowy ich realizacje. W zakresach wyraénie brakuje informacji o uprawnieniach pracownikéw.
Zalecono aktualizacje zakreséw czynnosci pracownikéw w sposéb, ktéry uwzglednia obecnie oczekiwane
informacje, jak: zakres obowigzkdw, uprawnien, obowiazki dotyczace kontroli zarzadczej, podlegtosé
stuzbowa i zastepstwa, klauzula RODO, itp. Dyrektor o$wiadczyta, ze zakresy uprawnien czy obowigzkéw
wynikajacych z RODO zostaty okreélone o osobnych pismach.

2.3. Skontrolowano zarzadzenia wewnegtrzne Dyrektora wydane w 2022 roku, w liczbie 23.

Zarzadzeniami tymi regulowane byly sprawy: zawieszania zaje¢ w zwigzku z Covid; terminéw i porzadkéw
obrad Rady Pedagogicznej; organizacji udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej; dopuszczenia do
stosowania programéw pedagogicznych; planu urlopow; kontroli zarzadczej; instrukgji kancelaryjnej,
rzeczowego wykazu akt i dziatania sktadnicy akt; wprowadzenia stopnia alarmowego BRAVO; zmian

w regulaminach: korzystania z wyzywienia, udzielania zaméwier publicznych oraz w dokumentacji
przyjetych zasad rachunkowoéci.

Stwierdza sie poprawnoéé¢ edytowania uregulowar wewnetrznych, uwzgledniajacego podstawy prawne
w przypadku zarzadzer innych niz porzadkowe. Zarzadzenia zawierajg wykazy pracownikéw z ich
podpisami, poprzez ktére potwierdzili zapoznanie sie z trescig regulaciji oraz przyjecie ich do wiadomoéci
i stosowania.

Zastrzezenia moga budzi¢ regulacje dotyczace: kontroli zarzadczej czy gospodarowania ZFSS, o ktérych
mowa ponizej, przy omawianiu wynikéw kontroli tych zagadnien.

2.4. Sprawdzono zawarto$é stron internetowych dotyczacych PP7:

a/ Strona BIP Miasta Rzeszowa, pod adresem: bip.erzeszow.pl i w zaktadkach: Edukacja / Samorzqdowe
Jednostki Edukacyjne / Przedszkola / Publiczne Przedszkole nr 7 zawiera szereg aktualnych informacji
wymaganych przepisami o Biuletynie, m.i. dotyczacych: siedziby, podstawy prawnej, majatku, struktury,
celéw i zadan Jednostki oraz jej Dyrektora.

Wytworzenie i publikacja zatwierdzonej strony PP7 nosza date 2.01.2020 r. W historii zmian odnotowano
19 wejs¢ na strone (aktualizacji), gtéwnie Pani Dyrektor — ostathie z tego roku noszg daty 24.11.2022.

b/ strona wtasna PP7, pod adresem: pp7.resman.pl, zawierajgca przede wszystkim informacje o samym
Przedszkoluy, ale tez szczegdtowe i istotne dla rodzicéw dzieci uczgszczajacych do Przedszkola, takie jak
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chocby: regulaminy i procedury obowigzujgce w przedszkolu, realizowane programy nauczania, warunki
naboru, dane kontaktowe z nauczycielami i personelem, jadtospis czy tez wazne informacje zwigzane

Z procesem wychowania i edukacja dziecka.

Informacje te zawarto pod nastepujacymi zaktadkami: Witamy, O nas, Ogtoszenia, Wydarzenia, Dla
Rodzicéw, Galeria, Kontakt.

2.5. Ogledziny stanu obiektu i jego otoczenia.

W dniu 28.12.2022 r,, przy udziale Dyrektor, Kontrolujacy wizytowat pomieszczenia obiektu oraz otoczenie
Przedszkola. Stwierdza sie¢ panujacy wszedzie porzadek i czystos¢; poczawszy od sal przedszkolnych pieciu
oddziatéw, szatni i sanitariatéw, kuchni i jej zaplecza, az po pomieszczenia w podpiwniczeniu budynku.

Otoczenie budynku wraz z placem zabaw, w dniu ogledzin byto juz pozbawione $niegu. Wystepowaty
niewielkie zastoiny wody we wgtebieniach ziemi. Dyrektor o$wiadczyta, ze wiosng, te nieréwnoéci zostang
zasypane piaskiem pozyskanym z piaskownic — przed napetnieniem ich piaskiem $wiezym. Trawa

i Zzywoptot byty jeszcze jesienig odpowiednio przystrzyzone. Ogrodzenie kompletne, nie uszkodzone.

2.6. Skarga rodzicéw w zwigzku z wypadkiem ich dziecka.

Skarga z daty 30.11.2022 r. rodzicéw dziecka, ktére ulegto wypadkowi podczas pobytu
w Przedszkolu w dniu 21.10.2022 r., byta powodem przeprowadzenia czynnosci wyjasniajacych w ramach
prowadzonej kontroli kompleksowej. Adresatami pisma-skargi byly nadzorujace placéwke: Wydziat
Edukacji Urzedu Miasta Rzeszowa i Kuratorium Oswiaty w Rzeszowie.

W koricowej czesci pisma sformutowano szereg wnioskow i postulatéw zwigzanych z zapewnieniem
bezpieczernstwa wychowankom przebywajacym pod opiekg przedszkola. Wynik przeprowadzonych
czynnosci Kontrolujacy zawart w sporzadzonej notatce sfuibbwej zdnia 21.12.2022 r., ktéra stanowi
zatqcznik nr 1 do protokoty kontroli. Notatke przekazano do Wydziatu Edukaciji.

Poréwnujac przedstawione do kontroli dokumenty; ich zawartoé¢ i chronologig tworzenia, do wymogow
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowe;j i Sportu z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczeristwa

i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach stwierdza sig, Ze po stronie Przedszkola
Publicznego nr 7 wystapity nastepujace nieprawidtowosci oraz uchybienia w zwigzku ze stwierdzeniem
zaistnienia wypadku:

1/ Dyrektor PP7 nie poinformowata organu prowadzacego placéwke. Przedstawicieli Rady Rodzicow
poinformowata w terminie pdiniejszym - co jest niezgodne z §41 ust. 1 rozporzadzenia.

2/ Zespét powypadkowy, w tym przypadku staty, powotany zarzgdzeniem nr 4/2016 Dyrektora, nie
przystapit niezwtocznie do postepowania powypadkowego, gromadzenia dokumentacji i pouczenia oséb
reprezentujacych poszkodowanego, jak wymagaja tego §43i 44 rozporzadzenia.

3/w sporzadzonym protokole powypadkowym z daty 28.10.2022 r. nie wypetniono wszystkich rubryk
wymaganych wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do rozporzadzenia (§43 ust.3).

Protokét nie uwzglednia zastrzezen Rodzicéw przekazanych w pi$mie z tego samego dnia.

. "4/ Protokotu ani pisma z zastrzezeniami Rodzicéw nie przekazano organowi prowadzacemu, czego

wymagajg zapisy §48 i 49 rozporzadzenia.
5/ Rejestr wypadkéw jest prowadzony w niewtasciwej formie — niezgodnej z wzorem stanowigcym
zatacznik nr 2 do rozporzadzenia MEN;S (§50 ust.2).

Kontrola ustalita, ze Dyrektor realizowata wymagania §51 rozporzadzenia, polegajace na omawianiu

Z pracownikami PP7 okolicznoéci i przyczyn wypadkdw. Swiadczq 0 tym zapisy w protokole z posiedzenia
Rady Pedagogicznej w dniu 25.10.2022 r. oraz porzadek obrad kolejnego jej posiedzenia, zwotanego
zarzadzeniem nr 22/2022 na dzien 19.12.2022 .
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3. Woczesniejsze kontrole zewnetrzne i wewnetrzne.

3.1. Poprzednia kontrola Biura Kontroli zostata przeprowadzona w kwietniu 2016 r., w zakresie kontroli
gospodarki finansowej za okres Il pétrocza 2015 r.; nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3.2. Z wpisdw w Rejestrze kontroli zewnetrznych Przedszkola wynika, ze w roku 2022 miaty miejsce
kontrole: ZUS O/Rzeszéw (8 — 14.06.2022), Paristwowego Powiatowego Inspektoratu Sanitarnego/PSSE
W Rzeszowie (5.09.2022) oraz Kuratorium Oswiaty w Rzeszowie (15.12.2022).

W efekcie przeprowadzonych czynnoéci kontrolnych pozostawiono w aktach PP7 protokoty kontroli.

W przypadku kontroli ZUS, zakres i ustalenia kontroli opisano w protokole z 14.06.2022 r.

Kontrolujgca ZUS ustalita réznice w naliczeniu miesigcznych sktadek na Fundusz Pracy:

- 01.2018 - niedoptata - 0,19 zt,

- 03.2018 - niedoptata - 4,35 zt,

- 08.2019 - nadptata - 77,81 z,

- 11.2019 - niedoptata — 4,93 zt,

ktére nastepnie zostaty skorygowane w odpowiedniej dokumentacji. Na te okolicznoé¢ Gtéwna ksiegowa
przedstawita deklaracje ZUS DRA za lipiec 2022, sporzadzong w wymaganym terminie; wb. 135/2022

z dnia 5.08.2022 r.

Kontrola PPIS w Rzeszowie; w-tym sanitarna, nie wykazaty nieprawidtowosci. W aktach Przedszkola
pozostawiono: protokét kontroli nr PSN.9020.2022, protokét kontroli sanitarnej PSZ.9020.4.1.83.2022
oraz Arkusz oceny zaktadu zywienia zbiorowego / materiatéw i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu
Z Zywnoscia.

Kontrola dorazna Kuratorium Oswiaty zostata przeprowadzona w temacie: Sprawdzenie prawidtowosci
dziafari przedszkola zwigzanych z zapewnieniem bezpieczeristwa dzieciom oraz wspétpracy z rodzicami
w zakresie wynikajgcym z treéci pisma rodzica.

W sporzadzonym z datg 16.12.2022 r. protokole sformutowano 10 zalecen. Zalecenia s w trakcie
realizacji; odpowiedzi o sposobie realizacji tych zalecen jeszcze nie udzielono.

3.3. Kontrola wewnetrzna / zarzadcza.

Stwierdza sie zorganizowanie kontroli wewnegtrznej w Jednostce, ktére potwierdzajg istotne elementy
wprowadzone zarzadzeniem Dyrektora PP7 nr 7 z dnia 18.01.2012r.; w szczegdlnosci:

- Regulamin kontroli wewngtrznej Przedszkola Nr 7 w Rzeszowie,

- roczne plany kontroli wewnetrzne;j. .

Za rok 2022 Kontrolujgcemu udostepniono: plan kontroli, protokoty z przeprowadzonych kontroli, raporty
0s6b kontrolujacych z analizy protokotéw kontroli wewnegtrznej za | pétrocze 2022 roku.

W zakresie kontroli zarzadczej przedstawiono Regulamin kontroli zarzadczej, bez daty i nawigzania do
zarzadzenia, ktérym go wprowadzono. W postanowieniach koricowych Regulaminu (§ 27 ust. 3) zapisano,
ze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia 1 stycznia 2010 .
Dyrektor o$wiadczyta, ze Regulamin zostat wprowadzony zarzadzeniem nr 8/2010 z dnia 18.11.2010 r.
Kserokopia zarzadzenia stanowi zatqcznik nr 2 do protokotu.

Stwierdza sie, ze Regulamin nie posiada zadnych zatacznikéw, ani tez z treéci jego zapiséw nie wynika, aby
takowe posiadat. Tymczasem dokumenty tworzone w pdiniejszym czasie nawigzuja do zarzadzenia nr
8/2010, stwierdzajac, ze sg do niego zatgcznikami.

?{? Przyktadem niech beda sporzadzone dokumenty dotyczace 2022 roku:

“3 - Cele i zadania Przedszkola Publicznego Nr 7 w Rzeszowie,
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- Cele i zarzadzanie ryzykiem,

- Plan i harmonogram kontroli zarzadczej,
- Rejestr ryzyka,

- Plan dziatalnosci PP7.

W roku 2022 Dyrektor wydata zarzadzenie nr 5 z dnia 18 stycznia 2022 r. w sprawie monitorowania

i samooceny kontroli zarzadczej, ustalajace termin przeprowadzenia samooceny w oparciu o ankiety
samooceny - na dzier 20.01.2022 r. na terenie przedszkola. W udostepnionych aktach znajdujg sie 22
wypetnione, anonimowe ankiety do samooceny oraz podsumowanie tych ankiet opracowane przez
nauczycielke

Sporzadzone w wyniku akcji Podsumowanie postuzyto Pani Dyrektor do sporzadzenia z datg 23.03.2022 r.,
za rok 2021, o$wiadczenia o tym, ze w kierowanej przez nig jednostce ,w wystarczajgcym stopniu
funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza”.

4. Udzielanie zaméwieri publicznych przez PP7.

Wprowadzony w zycie zarzagdzaniem nr 15/2021 Dyrektora PP7 z dnia 1.09.2021r., z p6zniejszymi
zmianami (zarzadzenie nr 19/2022 z 12.10.2022 r.) Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartoéci
mniejszej niz 130 000 zt jest odzwierciedleniem wzoru regulaminu przekazanego przez Wydziat Edukacji
jednostkom os$wiatowym.

W $wietle jego przepiséw przygotowano i przeprowadzono udzielenie wszystkich zaméwier objetych
niniejsza kontrolg.

Kontrolg objeto zaméwienia realizowane w roku 2022; dotyczy to praktycznie tylko postepowan, ktére
przeprowadzono pod koniec 2021 roku, na dostawy artykutéw spozywczych oraz érodkéw czystosci.
Sprawy z zakresu zaméwier publicznych w PP7 w okresie kontrolowanym prowadzita

artykufy spozywcze i $rodki czystosci/.
Potencjalne inne zaméwienia prowadzi osobiécie Pani Dyrektor.

4.1. Kontrolujgcemu przedstawiono Plan oraz Rejestr zamdwien publicznych dotyczace 2022 roku, ktoérych
_ wartos¢ nie przekraczata 130 000 zt.

Przedstawiono kilka Plandw zamdéwien dotyczacych 2022 roku:

1/ Na stronie BIP Przedszkola, z datg 20.08.2021 r., opublikowano Plan zaméwie obejmujacy 1 pozycje
rob6t budowlanych, pn. Modernizacja nawierzchni utwardzonej dojazdu do przedszkola i trzech
piaskownic oraz 8 pozycji dostaw, tj. 7 dostaw artykutéw spozywczych oraz 1 dostawe érodkéw czystosci

i chemii gospodarczej.

Realizacje udzielenia wszystkich zaméwien zaplanowano na pazdziernik /bez okreélenia roku, ktérego plan
dotyczy/. Plan ten jest bez daty i podpisu osoby zatwierdzajacej, co byto wymagane przepisami § 6 ust.2
Regulaminu.

2/ Trzy wersje Planu, na dostawy, w formie papierowej:

a) pierwsza, z daty 25.10.2022 r., zawierajgca 8 pozycji artykutéw spozywczych i érodkéw czystosci
z terminem rozpoczecia postepowania w paidzierniku. Wersja ta posiada wszystkie mozliwe dane na
moment sporzadzenia oraz podpisy 0s6b sporzadzajgcych i akceptujace;j.

b) druga, bedaca korekta planu 2022, z daty 4.07.2022 r., zawiera 10 pozycji. Do wersji pierwszej
dodano dwie pozycje, ponownie: migso i wedliny oraz nabiat i art. mleczarskie; z dodatkowymi
wartosciami zamdwienia oraz planowanymi terminami rozpoczecia postgpowan (lipiec 2022).

¢) trzecia, kolejna wersja z daty 9.09.2022 r. /druga korekta/, zawierajgca 12 pozycji.
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Do wersji drugiej dodano dwie kolejne pozycje; dotyczace warzyw i owocéw oraz jaj, z terminem:
wrzesien 2022.

Korekty Planu nie posiadaty wypetnionej kolumny pn. ,Stan zaawansowania zaméwienia”.

3/ Przedstawiono réwniez trzy Rejestry zamdwien na dostawy, zawierajace po 8 pozycji. Réznig sie datami
sporzadzenia i zatwierdzenia, a takze wartoéciami poszczegolnych zaméwien, w szczegdinoéci:

-z daty 25.10.2021 r., zawierajacy wartosci rzeczywiste z roku 2021, poniesione do dnia 25 paZdziernika,
stuzace szacowaniu zaméwien na rok 2022,

-z daty 8.12.2021 r., z datami udzielonych zaméwier, numerami uméw oraz wartoéciami umow /
wybranych ofert,

-23.01.2022 r., z warto$ciami wydatkéw rzeczywistych poniesionych w poszczegélnych asortymentach
przez caty 2021 rok.

W przypadku tego ostatniego rejestru nalezatoby przyja¢, ze jest to prawidtowo sporzadzony Rejestr
zamOwien udzielonych za rok 2021.

4.2. Kontroli poddano dokumenty dotyczace przeprowadzonych koricem 2021 r. postepowan o udzielenie
zamowien na dostawy artykutéw spozywczych w 2022 roku.

Artykuty spozywcze (do kuchni) podzielono na 7 grup asortymentowych; teczki wszystkich grup zawieraty
wymagane Regulaminem:

1/ Notatki stuzbowe — czgs$¢ I; osobno dla kazdej grupy.

Notatki w czesci | zawierajg 0golny opis zaméwienia oraz uzasadnienie jego celowosci.

Nastepnie, szacunkowa wartoé¢ zaméwienia w ztotych netto, obliczong w oparciu np. o, cyt. ,analize
wydatkéw na migso i wedliny w roku 2020”.

Wskazano tez zrédto sfinansowania w odpowiednim paragrafie planu finansowego.

Notatki sporzagdzone wg wzoru i podpisane przez Intendentke z datq 25.10.2021 r. Akceptacja ustaleri

i propozycji zawartych w notatce, w postaci podpisu i pieczatki Dyrektor, miata miejsce na koricu notatki.

2/ Zapytanie ofertowe (ogtoszenie) z daty 27.10.2021 r., Zz wymaganymi Regulaminem informacjami
sporzgdzono zbiorczo dla 7 wymienionych asortymentéw artykutéw spozywczych.

Natomiast na stronie BIP zostaty opublikowane w dniu 28.10.2021 r., osobno dla kazdego asortymentu,
zapytania ofertowe wraz z zatacznikami. Zapytania nie posiadaty podpiséw tylko wymienione imiona

i nazwiska 0sdb: sporzadzajacej i zatwierdzajacej. Zataczniki do ogtoszenia stanowity: druk oferty,
formularz asortymentowo-ilo$ciowy, wzér umowy, klauzula RODO.

Dodatkowo zapytania zostaty wystane do potencjalnych dostawcéw oraz wywieszone na tablicy ogtoszer
W Przedszkolu.

3/ Ztozone oferty na poszczegoine asortymenty w liczbie od 2 do 3.
Tylko w przypadku jednego asortymentu wplynety 2 oferty. We wszystkich pozostatych byto ich po 3; by¢
moie wplyw na to miat fakt wysytania imiennych zaproszen do sktadania ofert.

4/ Notatki w cz. I, dla kazdego asortymentu, zawieraly zestawienia potencjalnych wykonawcéw (do
ktérych wystano zaproszenie), zestawienie ztozonych ofert wraz z informacjami dotyczacymi wyboru
oferty z uzasadnieniem, ze oferta wybrana ze wzgledu na nizsza cene.

Wszystkie posiadaty date 29.11.2021 r. oraz podpisy oséb: sporzadzajgce; i zatwierdzajcej.

4/ Zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, dla kazdego asortymentu artykutéw spozywczych,
byly opatrzone datg 29.11.2021 r. lecz nie posiadaty podpisu osoby zatwierdzajacej - zar6wno w wers;ji
papierowej, jak opublikowane w formacie .pdf na stronie BIP. Posiadaty wszystkie wymagane informacje;
z wykazem ofert wraz z cenami oraz wskazanie oferty wybranej wraz z uzasadnieniem.

—
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5/ W konsekwencji podpisano umowy na:
I - dostawe ryb i mrozonek — umowa nr 2/2022 2 7.12.2021 r. ze spotka jawng JAVIT z Krosna, wraz
zaneksem nr1z12.09.2022r.,
Il - dostawe jajek — umowa nr 3/2022 2 7.12.2021r. z Rzeszowska Spotdzielnig Ogrodniczo-Pszczelarska
w Rzeszowie, wraz z aneksem nr 1/2022 2 11.03.2022 r.inr 2 z 27.09.2022 ts
Il - dostawe pieczywa — umowa 'nr 4/2022 z 7.12.2021 r. z Zaktadem Cukierniczo-Piekarniczym 1ZA
w Rzeszowie,
IV —dostawe artykutéw ogdinospozywczych — umowa nr 5/2022 2 7.12.2021 r. ze spotkg ALMAX -
DYSTRYBUCIA, Panieniszczyzna, 21-002 Jastkéw oraz aneks nr 1 z 15.03.2022r,,
V —dostawe miesa i wedlin — umowa nr 6/2022 z 7.12.2021 r. z Zaktadem Miesnym NOWY MAXPOL
z BrzeZnicy, wraz z aneksem nr 1 z dnia 24.06.2022 7
VI - dostawe warzyw i owocéw — umowa nr 7/2022 2 7.12.2021 r. ze Spoétdzielnig Ogrodniczo-
Pszczelarska w Rzeszowie, wraz z aneksem nr 1/2022 211.03.2022 r.inr 2 2 27.09.2022 Fe
VIl - dostawe nabiatu i artykutéw mleczarskich — umowa nr 8/2022z7.12.2021 r. z Okregowa
Spétdzielnia Mleczarskg w Jasienicy Rosielnej oraz aneks nr 1z 31.08.2022 r.

6/ Umowy, o ktérych mowa wyzej i poZniejsze dokumenty w sprawie; korespondencja, aneksy, itp.

Umowy zostaty sporzadzone w sposéb poprawny; zawieraja niezbgdne i jasne zapisy regulujace relacje
obydwu stron. Brakuje w umowach okreéleri wartoéci tych uméw; odsytanie w tym zakresie do Zatacznika
Nr 1 do umowy, ktdry stanowi oferta - jest nie powigzujace te dokumenty, jest niewystarczajace.

W § 6 uméw zapisano:

- W ust. 1 - Sprzedawca dopuszcza zmiany w zapotrzebowaniu ilosciowym artykutéw spozywczych

Z przyczyn obiektywnych (np. niska frekwencja dzieci w przedszkolu), do +/- 20% ilosci wykazanych.

- W ust. 2 = Kupujqcy dopuszcza zmiane cen wykazanych w Zatqczniku nr 1 Umowy do +/- 10% (np.

w przypadku uzasadnionych podwyzek cen i sezonowosci cen ).

W potowie przypadkéw aneksowania uméw (po raz pierwszy), zgodzono sie na zastosowanie zapiséw

§ 6 ust. 2 umowy. W dwéch przypadkach anekséw nr 1 i dwéch przypadkach anekséw drugich do uméw,
przeprowadzono otwarte postepowania badania rynku, zapraszajac do ztozenia nowych ofert, réwniez
nowych dostawcéw. Oferty dotychczasowych okazaly sig konkurencyjne, i z nimi podpisano aneksy.

4.3 Roéwniez koricem 2021 roku przeprowadzono postgpowania o udzielenie zaméwienia na dostawy
w roku 2022 $rodkdéw czystoéci i chemii gospodarczej:

1/ Warto$¢ zakupu $rodkéw czystosci dla PP7 w 2022 roku oszacowano na 4.800 zt netto. Przystepujac do
postgpowania o udzielenie zaméwienia sporzadzono notatke stuzbowa cz. |, ktéra zawiera wszystkie
wymagane informacije i podpisy, w doktadnie takim samym uktadzie jak w przypadku artykutéw
spozywczych.

Podobne cechy jak powyisze, posiadaty wszystkie inne dokumenty tego postgpowania, jak: zapytanie
ofertowe, notatka cz. Il czy zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Po akceptacji oferty firmy handlowej ANIA z daty 29.11.2021 r., sprawe postepowania zamyka podpisanie
umowy nr 1/2022 z dnia 7.12.2021r. z firma ANIA sp. z 0.0. w Rzeszowie na wartoé¢ zgodna z ofertg —
6100,53 zt netto (7985,60 zt brutto).

Sprawdzono formularze asortymentowo-iloéciowe publikowane jako zataczniki do zapytari ofertowych,
pod katem uzywania nazw wiasnych, co jest zabronione Regulaminem. Stwierdzono w przypadku dwéch
arkuszy stosowanie nazw wiasnych lub nazw producentéw jednoznacznie wskazujac jakie artykuty sq
pozadane:

a) w asortymencie artykutéw ogélnospozywczych wystapity takie nazwy jak: galaretka Gellwe, herbata
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Saga, kakao Decomorreno, kawa Inka, makaron Lubella.
b) przy $rodkach czystosci: Ajaks, Floor, Ludwik, Domestos, Cif, Wirek, Cilit, Spirigel, Sidolux.

Wyzej wykazane stosowanie nazw wtasnych jest niezgodne z podstawowymi zasadami udzielania
zamowien publicznych, wyrazonymi juz w § 1 Regulaminu.
Oceny tej nie zmienia fakt dodawania przy nazwach dopisku ,,lub réwnowaznik”.

4.4. Modernizacja nawierzchni utwardzonej dojazdu do przedszkola i trzech piaskownic.
Zadanie pn. Poszerzenie i utwardzenie nawierzchni drogi wewnetrznej z kostki brukowej, remont trzech
piaskownic i obrzezy przy piaskownicach byto przewidziane do realizacji w roku 2021.

Przystapiono do realizacji udzielenia zaméwienia w dniu 10.11.2021 r. poprzez zapytanie ofertowe

sporzadzone na podstawie wczes$niej przygotowanej dokumentacji kosztorysowe;j. .

W aktach tej sprawy, publikowanej na stronie internetowej BIP Przedszkola, wystepuja ponadto

nastgpujace kluczowe dokumenty:

- zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty z dnia 18.11.2021 r. (z 3 ztozonych),

~-umowa nr 2/2021 z 26.11.2021 r. z terminem wykonania do 15.12.2021 r. za wynagrodzeniem 78 000 zt

netto (96 432 zt brutto),

- aneks nr 1/2021 z 15.12.2021 r. do umowy nr 2/2021, zmieniajacy termin zakoficzenia robét na

31.03.2022 r. ze wzgledu na niesprzyjajace warunki atmosferyczne do prawidiowego wykonania prac,

- pismo z 16.12.2021 r. do Wydziatu Edukacji o uznanie $rodkéw w kwocie 96 432 zt za niewygasajace,
w zwigzku z powyzszym aneksem,

- aneks nr 2 2 25.03.2022 r. przedtuzajacy termin realizacji zadania do 25.04.2022 roku,

- protokét odbioru koricowego robét spisany w dniu 25.04.2022 r. - bez usterek,

- faktura nr 21/06/2022 z daty 20.06.2022 r. - zaptacona w terminie.

Prawidtowosci udzielenia i realizacji tego zamdwienia szczegétowo nie kontrolowano.

5. Zobowigzania umowne.

W deowiedzi na prosbe Kontrolujacego, przedstawiono nastepujace umowy na ustugi i dostawy, rodzace
zobowiazania PP7 w 2022 roku:

a/ umowa nr 01.1330.1.69.2022 z dnia 31.10.2022 . pomiedzy Gming Miasto Rzesz6w a Multimedia
Polska sp. z 0.0. z siedzibg w Gdyni na przytaczenie wewnetrznych central telefonicznych jednostek
wykazanych w zataczniku do umowy, do sieci publicznej i éwiadczenie ustug telefonicznych - realizowanie
potaczeri z abonentami publicznej sieci telefonicznej. Umowe zawarto, w efekcie postepowania
przetargowego na 18 miesigcy liczac od 1.12.2022 r. Koszty $wiadczonych ustug, okreslonych w umowie,
s3 fakturowane na poszczegdine jednostki Zamawiajacego,

b/ umowa 01.1330.1.49.2022 z dnia 29.06.2022 . z Polkomtel Sp. z 0.0. w Warszawie na ustugi telefonii
komérkowej na rzecz Urzedu Miasta Rzeszowa i jednostek oswiatowych Gminy Miasto Rzeszéw.
Umowa obowigzuje do 30.06.2024 r.

¢/ umowa nr ED.2120.2.5.2021 z dnia 13.01.2021 r. 0 korzystanie z karty SIM do celéw stuzbowych
(telefon komérkowy Plus Dyrektora PP7) - na czas petnienia funkcji,

d/ umowa z dnia 3.01.2022r. z Przychodnia Rehabilitacyjno-Lecznicza RENA Spétdzielnia w Rzeszowie na
wykonywanie badar lekarskich w zakresie medycyny pracy, za wynagrodzeniem po cenach wg ztozonej
oferty - umowa obowiazuje w roku 2022;
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e/ umowa nr 053/K/2022 2 3.01.2022 r. z Lift w Rzeszowie na konserwacje diwigéw w 2022 roku za
wynagrodzeniem 319,80 zt brutto miesiecznie;

f/ umowa licencyjna na korzystanie z aplikacji internetowej eDziecko_PRZEDSZKOLE, zawarta

W Rzeszowie w dniu 15.12.2020 r. z DIPOL POLSKA sp. z 0.0. w Rzeszowie wraz z aneksem nr 1/2022/PP07
zdnia 9.12.2021 r., przedtuzajacym jej waznoé¢ do 31.12.2022 r. i podwyzszajagcym wynagrodzenie roczne
do kwoty 942,32 zt brutto,

g/ umowa o $wiadczenie ustug bhp zawarta w dniu 31.12.2021 r. z Centrum Ustug Dydaktycznych sp.

2 0.0. w Rzeszowie. Przedmiotem umowy jest wykonywanie zadan stuzby BHP okre$lonych

w wymienionych rozporzadzeniach w/s stuzby bezpieczeristwa i higieny pracy oraz w/s szkolenia

w dziedzinie bhp, za state wynagrodzenie 60 zt netto miesigcznie i dodatkowym za realizacje innych
czynnosci wymienionych w umowie, np. udziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy,
sporzadzanie dokumentacji powypadkowej - 200 zt netto. Umowa na czas okreslony - do 31.12.2022 r.
Obowigzki inspektora BHP dla PP7 realizuje — powierzenie z daty 1.09.2014 r.,

h/ umowa sprzedazy energii elektrycznej nr €2.272.21.2020 z dnia 15.04.2020 r. z TRMEW Obroét S.A.
w Warszawie na realizacje zadania pod nazwa: ,Zakup energii elektrycznej na potrzeby Urzedu Miasta
Rzeszowa oraz jednostek organizacyjnych gminy miasta Rzeszowa”. Umowa zawarta na okres do
31.12.2022rr.,

i/ umowa kompleksowa dostarczania paliwa gazowego Nr 300/310/17379/09 zawarta dnia 5.03.2009 r.
(z pézn. zm. Aneksem nr 1/003235254/2014 z 24.09.2014 r.), z PGNiG Obrét Detaliczny sp. z 0.0.
w Warszawie, BOK Rzeszéw, na czas nieoznaczony,

j/ umowa kompleksowa przesyfania i dystrybucji oraz sprzedazy ciepta Nr 116040, zawarta w dniu
27.03.2018 r. z MPEC - Rzeszéw $p. 2 0.0., na czas nieokreslony;

k/ umowa nr 116040/K o konserwacje instalacji wewngtrznej MPEC Rzeszéw z dnia 15.12.2016 r. na czas
nieokreslony za 1 miesiecznym wypowiedzeniem;

I/ umowa o zaopatrzenie w wodg i odprowadzanie $ciekéw nr 7916, zawarta w dniu 29.08.2014 roku
Z MPWIK sp. z 0.0. w Rzeszowie na czas nieokreslony;

m/ umowa nr PP06035/03/2020 z 30.12.2019 r. zawarta z MPGK sp. z 0.0. w Rzeszowie na odbiér

' i zagospodarowanie posegregowanych odpadéw komunalnych. Umowa na okres 2020 roku, przedtuzona

aneksami na lata 2021 i 2022,

n/ umowa nr 2397/pH-122/SZAFIR/2009 z dnia 21.10.2009 r. 2 Krajowg Izbg Rozliczeniowa S.A.
w Warszawie na $wiadczenie ustug certyfikacyjnych. Zaméwienia ptatne wg cennika. Umowa na czas
nieokreslony za miesiecznym wypowiedzeniem.

o/ umowa o ustuge ochronng w formie monitorowania systemu alarmowego z 15.02.2007 r. z , Ekotrade”
w Warszawie za kwote 70 zt netto miesigcznie; na czas nieokreslony za 1 miesiecznym wypowiedzeniem.

p/ umowa nr ZP.272.56.2022 z dnia 2.06.2022 r. z RESGRAPH SP. 2 0.0. w Rzeszowie na dostawy

materiatéw biurowych przez 12 miesigcy. Platnikiem za materiaty, okreélone w umowie, s poszczegdlne
jednostki Zamawiajacego,

r/ umowa prowadzenia obstugi bankowej Urzedu Miasta Rzeszowa i jednostek organizacyjnych nr
€Z.272.10.2020 z dnia 11.05.2020 r. z PKO BP SA — zawarta w wyniku postepowania przetargowego
Urzedu Miasta Rzeszowa na okres 60 miesigcy - od 1 czerwca 2020 roku, oraz

umowa rachunku biezacego z dnia 12.05.2020 r. z PKO BP SA - zawarta w konsekwencji umowy,
o ktérej mowa wyze;j.

e AT 10



W powyzszym wykazie nie umieszczono umow, podpisanych przez Dyrektor PP7 w wyniku postepowan
o udzielenie zaméwienia do realizacji w 2022 roku — jest o nich mowa powyzej, w czesci 4 protokotu.

6. Terminowos¢ sporzadzenia sprawozdar budzetowych za 3 kwartaty 2022 .

Jednostki budzetowe Gminy Miasta Rzeszéw dziataja w oparciu o plany dochodéw i wydatkéw w kazdym
roku budzetowym. §15 pkt.3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r.

w sprawie sprawozdawczosci budzetowej reguluje, ze sposéb sporzadzania sprawozdan budzetowych

w zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego okreéla instrukcja stanowigca zatacznik nr 36 do
rozporzadzenia.

Zgodnie z wyiej wymieniong regulacja, Jednostka kontrolowana sporzadzita za 3 kwartaty, wedtug stanu
na dzier 30 wrzeénia 2022 r. i w dniu 7.10.2022 r. przekazata w formie elektronicznej (ePUAP-
UPP91785446) do Wydziatu Budzetowego Urzgdu Miasta Rzeszowa, nastepujgce sprawozdania:

6.1. Informacia o stanie Srodkéw na rachunku bankowym jednostki budzetowej na koniec miesigca
wrzesien 2022 r.

Wedtug tej informacji, podpisane]j przez Dyrektor i Gtéwna ksieggowa PP7 wynika, ze z dochodéw
wykonanych, wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S w kwocie 117 430,09 zi, przekazano na rachunek
bankowy budzetu Gminy Miasta Rzeszéw 117 430,09 zt.

Jeéli chodzi o wydatki; $rodki otrzymane z budzetu j.s.t. na wydatki to kwota 1 473 077,00 zt, za$ wydatki
wykonane wykazane w sprawozdaniu Rb-28S wyniosty 1 398 345,39 zt.

taczne saldo na rachunku —74 731,61 zt.

Jako potwierdzenie prawidtowego rozliczania sig z budzetem j.s.t., przedstawiono Kontrolujagcemu
wskazane wyciagi bankowe na dzieri 30.09.2022 r.

Saldo rachunku podstawowego (budzet):

- dochody — nr 21 1020 4391 0000 6802 0187 6424 - 0,00 zt; wb. 157/2022.

- wydatki — nr 57 1020 4391 0000 6402 0144 7523 — 74 731,61 zt, wb. 165/2022.

Saldo rachunku WRD nr 62 1020 4391 0000 6202 0144 7531 -2 516,00 zt; wh. 3/2022.
saldo rachunku ZF$S nr 07 1020 4391 0000 6602 0144 7549 - 32 768,58 zt; wh. 37/2022.

6.2. Rb-27S — sprawozdanie z wykonania planu dochoddéw. budzetowych samorzgdowej jednostki
budzZetowej.

Plan dochodéw budzetowych (po zmianach) PP7 na rok 2022 okreélono na kwote 203 000,00 zt.

W kolumnie , Dochody wykonane” wykazano 117 430,09 zt. Plan zostat wiec zrealizowany w 57,85 %.

Gtéwna ksiegowa wyjasnita, ze dochody PP7 to przede wszystkim wpfaty rodzicdw dzieci uczeszczajacych
_do przedszkola; zaréwno za opieke w przedszkolu (§ 0660), jak i zywienie dzieci (§0670). Pozostate

dochody to wptywy z réznych dochoddéw przypisanych do §§ 0970 i 0830.

Réwnolegle, w sprawozdaniu Rb-27S wykazano na koniec roku narastajaco naleznosci od dtuznikéw

krajowych w kwocie 8 077,10 zt oraz nadptaty — 2 371,35 zt.

Pozycja ,nadptaty” dotyczy w catej kwocie zobowigzania wobec rodzicéw z tytutu wniesionej ,,z gory”

optaty za zywienie. Natomiast wigcej o naleznosciach przy omowieniu sprawozdania Rb-N.

Niezbyt wysoki odsetek wykonania rocznego planu dochodéw nalezy faczy¢ z nadal wystgpujaca

nieprzewidywalnoscig liczby dzieci oddawanych do przedszkola, zwigzanej z niewygasta epidemia, a tym

samym chetnych do korzystania z positkow.
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6.3. Rb-28S — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzZetowe.

Jesli chodzi o wydatki ogétem wykazane w sprawozdaniu Rb-28S na koniec wrzeénia 2022 wyniosty one:

- wg rocznego planu— 1852 964,00 z,

- zaangazowanie — 1764 318,25, z,

- faktycznie wykonane — 1 556 687,91 zt.

Wykazane zaangazowanie to 95,22% rocznego planu wydatkéw; z kolei wydatki wykonane, w stosunku do
planu stanowia 84,01 % - czyli proporcjonalnie do uptywu czasu.

Sprawozdanie przekazane w dniu 7.10.2022 r. zawiera nastepujace sumaryczne kwoty:
Tabela nr 1

Lp. Rozdziat Plan (po Zaangazio- Wydatki Zobowigzania
zmianach) wanie wykonane

1. 80104 1762 450,00 1696 845,38 1359941,93 59 113,40
2: 80146 8 523,00 6 963,40 600,00 6 363,40
3. 80149 55991,00 55991,00 33 284,99 2272,93
4, 80195 21 000,00 0,00 0,00 0,00
5. 85154 5 000,00 4 518,47 4518,47 0,00

ogétem 1852 964,00 1764 318,25 1556 687,91 67 749,73

Wykazane w sprawozdaniu Rb-28S zobowigzania PP7 na warto$¢ 67 749,73 zt nie byty wymagalne na
30.09.2022 r. Dotyczg odroczonych terminéw pfatnosci wystawionych wczesniej faktur oraz skfadek do
odprowadzenia ktérych zobowigzany jest ptatnik.

Poziom zaangazowania w stosunku do planu jest wysoki; wynika gtéwnie z prognozowanych wielkosci
wynagrodzeri rocznych pracownikéw oraz znanych zobowiazar w zwiazku z podpisanymi umowami.

Do szczegbtowej kontroli wydatkéw wykonanych wytypowano wydatki z §§4240 i 4270 za 3 kwartaty oraz
§8§4210i 4300 za okres od 1.10.2022 r. do 20.12.2022 r. - wyniki szerzej opisane w czesci 7 protokotu.

6.4. Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywdw finansowych.

W sprawozdaniu, wedtug stanu na koniec wrzeénia 2022 roku PP7 wykazuje naleznosci wymagalne od
dtuznikéw krajowych (rodzicéw) za zywienie i opieke oraz depozyty bankowe, w szczegblnosci:
a) 8 077,10 zt - naleznosci za pobyt i zywienie; w tym naleznoéci wymagalne/zalegtosci w optatach

w kwocie 2 448,70 zt; z czego: '

- optata za pobyt — 5 684,00 zt (wymagalne 276,00 zt),

- za Zywienie dzieci — 2 254,50 zt (wymagalne 2 034,10 z4),

- za zywienie personelu 138,60 zt (wymagalne 138,60 zi).
b) gotédwka i depozyty w banku w kwocie 77 247,61 zt; w tym na koncie WRD - 2 516,00 zt.
. W zwiazku ze znaczaca kwotg zalegtosci w optatach zalecono wzmozenie dziatan, ktére beda skutkowaty
wigkszg Sciggalnoscig naleznosci od rodzicéw dzieci i personelu za $wiadczone ustugi opieki i zywienia.

6.5. Rb-Z - sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych oraz wybranych aktywdw
finansowych.

W sprawozdaniu wedtug stanu na koniec IIl kwartatu 2022 roku PP7 nie wykazuje zadnych wartosci;
we wszystkich rubrykach wpisano kwote”0”.

12

_ | Omom J



iy

e ST

6.6. Rb-34S — sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktorym mowa w art. 223,

ust. 1 ustawy o finansach publicznych /WRD/.

Sprawozdanie za 3 kwartaty 2022 roku zawiera nastepujace sumaryczne kwoty — wszystkie ujete
W rozdziale 80104:

Dochody:

plan roczny -8 200,00 zt

wykonanie -2 516,00 zt

Wydatki:

plan roczny - 8 200,00 zt

wykonanie -2 516,00 zt

Na wykonane dochody ztozyly sig przede wszystkim §0960 Wptywy z otrzymanych spadkéw, zapiséw
i darowizn w postaci pienieznej - 2 500,00 zt.

Nie wydatkowano srodkéw z WRD w okresie 3 kwartatéw 2022 roku; cata kwota 2 516 zt stanowita stan
$rodkéw na koncie WRD.

Wydatki miaty miejsce od pazdziernika 2022 r., dotyczyly zakupdw artykutéw pomocy dydaktycznej
(§4240), a ztozyly sie na nie:

- faktura nr 3393 z dnia 21.10.2022 r. wystawiona przez Infast sp. z 0.0. w Rzeszowie na zakup notebooka
za kwote 1.799,99 zt; zaptacona w terminie, w.b.nr524.11.2022 r.,

- f. FA/358/2022 z dnia 6.12.2022 r. OL-MAR 142 62-400 Stupca na zakup ,smoby
dutze pitkarzyki” za kwote 797,00 z; zaptacona w terminie, w.b. nr 7 z 13.12.2022 r.,

- f. A0019/12/2022 z dnia 6.12.2022 r. LAPTOPHOUSE.PL Rzeszéw na zakup gtos$nikéw Xtreme BT Black za
kwote 200,00 zt - faktura niezaptacona, termin ptatnosci —20.12.2022 r.

Kontrole powyzszych wydatkéw z WRD przeprowadzitem w dniu 14.12.2022 r.

Wygenerowane z systemu Zestawienie sald i obrotéw na kontach PP7, stanowigce zatqcznik nr 3 do
protokotu, potwierdza prawidtowoé¢ podanych wartosci w sprawozdaniach.

Wszystkie w/wym. sprawozdania za 3 kwartaty br., zostaty sporzagdzone na wzorach zgodnych
zrozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. 2020
poz. 1564), posiadaja date 7.10.2022 r., zostaty podpisane przez Gtéwna ksiegows i Dyrektor PP7 oraz
przekazane do Wydziatu BudZetowego w wyznaczonych terminach.

7. Kontrola wydatkéw PP7 w 2022 r.

Do kontroli wybrano §§ 4210, 4240, 4270 i 4300, przy czym §§4240 i 4270 za 3 kwartaty, a §§4210 i 4300

"~0d 1.10.2022 do dnia kontroli:

7.1. Wydatki § 4240 Zakup pomocy naukowych i ksigzek.

W okresie trzech kwartatéw 2022 roku nie kupowano pomocy naukowych do Przedszkola; brak ksieggowan
do tego paragrafu. W planie przewidziano na ten cel kwote 7 000 zt.
Dopiero w padzierniku 2022 miaty miejsce 4 wydatki, z czego:
a) jeden na kwote 3 750,00 zt; faktura (S)FS-KM/1830/2022 7 dnia 12.10.2022 r. na zakup ksigzek
w Ksiggarni i Hurtowni Taniej Ksigiki Tuliszkéw, w zwigzku z programem Narodowego Rozwoju
Czytelnictwa, zaptacona w terminie dnia 26.10.2022 r., wb. 181/2022,
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b) trzy faktury na zakup zabawek dla dzieci w PPHU REDUX Krasne:
-FV 42/2022 z dnia 14.10.2022 r. -1 285,35 z,
-FV 43/2022 z dnia 14.10.2022 r. - 1 306,26 zt,
-FV 44/2022 z dnia 14.10.2022 r. - 649,44 zt;
wszystkie zaptacone w terminie, dnia 28.10.2022 r., wb. 183/2022.

7.2. Wydatki § 4270 Zakup ustug remontowych.

Do tego paragrafu w okresie 3 kwartatéw, wg sprawozdania, zaksiggowano wydatki na kwote 6 318,22 zt.
Na te wartos¢ ztozyto sie 23 faktur wydatkowych; na planowang kwote w tym paragrafie — 8 000,00 zi.
Wydatki te poniesiono na konserwacje diwigéw towarowych i wezta cieplnego oraz naprawy: zmywarki

i obieraczki.

Zestawienie tych faktur stanowi zafqcznik nr 4 do protokofu.

7.3. Wydatki § 4210 Zakup materiatéw i wyposazenia.

Ze srodkéw budzetowych, do tego paragrafu w okresie do 30.09.2022 r. zaksiggowano wydatki na kwote
13 350,70 zt.

Z kolei od 1.10.2022 wg wydruku z ewidencji ksiggowej wydatkowano 17 161,70 zt, na ktéra to kwote
ztozyto sie 20 pozycji dowoddéw zaptaconych. Zestawienie tych dokumentéw ujetych w § 4210 stanowi
zatqcznik nr 5 do protokotu.

7.4. Wydatki § 4300 Zakup ustug pozostatych.

Wydatki za 3 kwartaty wg sprawozdania Rb-28S wyniosty 17 478,87 zt. Od 1 pazdziernika wydatkowano
kolejne 9 907,22 zt. Na wartoé¢ tg ztozyto sig 25 faktur, ktérych zestawienie stanowi zafgcznik nr 6 do
protokotu.

Powyzsze kwoty tgczne wydatkéw znajduja swoje odzwierciedlenie w ztozonych sprawozdaniach, a w
przypadku IV kwartatu — w sporzadzonych i podpisanych przez Gtéwna ksiegowa zestawieniach.
Kontrola szczegétowa oryginatéw faktur nie wykazata zadnych uchybien, jeéli chodzi o opisywanie
przeznaczenia wydatku, jego kwalifikacji do odpowiedniego paragrafu czy podpisy 0s6b: sporzadzajacej,
sprawdzajgcej i zatwierdzajgcej do zapfaty.

W jednym przypadku faktury z poczty (poz. 18 zatacznika nr 6), miato miejsce optacenie przesytki przez
pracownika w dniu jej nadania i wystawienia faktury, natomiast dwa dni pdzniej nastapit zwrot
pracownikowi poniesionych kosztédw/po przedstawieniu faktury w ksiegowosci/. Wszystkie inne faktury
byty optacone w wyznaczonym terminie.

8. Gospodarowanie ZF$S w roku 2022.

," Tworzenie i gospodarowanie Zaktadowym Funduszem $wiadczeri Socjalnych w PP7 zostato okreélone

Regulaminem wprowadzonym w Zycie zarzadzeniem Dyrektora nr 14/2020 z dnia 5 marca 2020 r.
Regulamin zostat uzgodniony z przedstawicielami pracownikéw, wybranymi poprzez gtosowanie tajne
w dniu 3.03.3030 r. na podstawie zarzadzenia Dyrektor nr 12/20 z dnia 2.03.3030 r.

Kolejnym zarzadzeniem nr 13/202023.03.2020 . Dyrektor wyznaczyta reprezentacje trzech wybranych
0sdb, cyt. ,,... do konsultacji pracodawcy z pracownikami w sprawach pracowniczych...” w PP7

w Rzeszowie.

Zgodnie z § 7 Regulaminu $rodkami Funduszu administruje Dyrektor PP7 na podstawie rocznego Planu
dochodéw i wydatkéw, zwanego preliminarzem (§ 9) oraz Katalogu Swiadczen finansowanych (§ 11).



Obydwa dokumenty na rok 2022 zostaty podpisane przez przedstawicieli pracownikéw i Dyrektor PP7.
Regulamin, w § 11 ust. 1 okresla forme wprowadzenia w zycie corocznego Katalogu Swiadczen, jakim
powinno by zarzadzenie Dyrektora; w tym przypadku brak takiego zarzadzenia.

Zataczniki do Regulaminu, stanowigce jego integralng czes$¢, uszczegdtawiajg te regulacje i okredlajg wzory

wymaganych dokumentdéw, a mianowicie:

1/ zatacznik nr 1 - Klauzula informacyjna,

2/ zatacznik nr 2 — Katalog Swiadczer finansowanych z Funduszu w danym roku,

3/ zatacznik nr 3 = Preliminarz — roczny plan dochoddw i wydatkéw,

4/ zatgcznik nr 4 — Wzér umowy o pozyczke na cele mieszkaniowe,

5/ Wzér formularza nr 1 O$wiadczenie o sytuacji rodzinnej i materialnej,

6/ Wzér formularza nr 2 Wniosek o udzielenie pozyczki na cele mieszkaniowe,

7/ Wzér formularza nr 3 Wniosek o dofinansowania do wypoczynku,

8/ Wzér formularza nr 4 Wniosek o dofinansowania do wypoczynku dzieci,

9/ Wzér formularza nr 5 Wniosek o dofinansowania do dziatalnosci kulturalno-oéwiatowej i sportowo-
rekreacyjnej,

10/ Wzér formularza nr 6 Wniosek o przyznanie pomocy materialnej,

11/ Wzér formularza nr 7 Wniosek o przyznanie zapomogi,

12/ Wzér formularza nr 8 Wniosek o dofinansowanie opieki nad dzieckiem,

13/ Wzér formularza nr 8a Whiosek za$wiadczenia z placéwki opieki,

14/ Wzér formularza nr 9 Wniosek o prolongate pozyczki,

15/ Wzér formularza nr 10 Oéwiadczenie o tajemnicy RODO,

16/ Wzér formularza nr 10a Upowaznienie do przetwarzania danych RODO.

Zgodnie z § 7 ust. 6 Regulaminu, Gtéwny ksiegowy prowadzi karty $wiadczen socjalnych pracownikéw
oraz emerytéw i rencistéw, w ktérych ewidencjonuje wysoko$¢ i rodzaje przyznawanych $wiadczen

z Funduszu.

Gtédwna ksiegowa prowadzi takie karty elektronicznie; indywidualnie dla kazdego pracownika oraz na
zbiorczym wykazie dla emerytéw. Wydruki kart okazata Kontrolujagcemu.

Fundusz na 2022 rok zostat utworzony z planowanego obligatoryjnego odpisu, wartosci $rodkéw nie
wydatkowanych w 2021 roku, odsetek bankowych (w wierszu brak wartosci odsetek) oraz wptywéw

z tytutu spfaty rat pozyczek mieszkaniowych.

Kontrolujgcemu przedstawiono ,Preliminarz, roczny plan rzeczowo - finansowy Funduszu PP7 na rok
2022”, o ktérym mowa w § 9 Regulaminu, sporzadzony bez daty i podpisany przez Przedstawicieli
pracownikéw i Dyrektor; nastepnie korekte z 5.12.2022 r., stanowiaca zafgcznik nr 7 do protokotu.
Rowniez przedstawiono sporzadzone i podpisane j.w. zestawienie pn.: Planowane wydatki z ZF$S na rok
2022, ze szczeg6towo rozpisanymi kwotami na ilosci uprawnionych i czestotliwoéci przystugujacych
Swiadczen — zgodne z Preliminarzem po stronie wydatkowej.

Innymi przedstawionymi do kontroli, istotnymi dokumentami w zakresie objetym kontrola byty:
- naliczenie ZFSS za 2022 rok; pierwotne do Planu oraz korekty z dat: 17.05., 2.09. i 5.12.2022 r,,
- zestawienie przychodéw ZFSS i wydatkéw za 2022 r.; sporzadzone dnia 30.12.2022 r.

Na wielkos¢ planowanych dochodéw Funduszu (po korekcie) w kwocie 94 173,97 zt, ztozyly sie:

- pozostatos$¢ z 2021 r. — 4 139,21 zt, potwierdzona stanem konta na 1.01.2022 r., wb. nr 1/2022,

- przypadajace na rok 2021 sptaty pozyczek w kwocie 24 920,00 zt — wyliczenie z aktualnych uméw,

- odpis podstawowy w kwocie 64 419,00 zt — wedtug stanu zatrudnienia pracownikéw pedagogicznych,
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administracji i obstugi oraz zestawienia pobieranych emerytur i rent.

W planie nie uwzgledniono odsetek bankowych.

Zaplanowane wydatki (po korekcie) stanowity kwote 86 098,91 z4, na ktéra ztozyto sie 9 pozycji
wydatkowych; w tym cztery dotyczace wypoczynku.

Srodki ZFSS PP7 s gromadzone na rachunku nr 07 1020 4391 0000 6602 0144 7549 w banku PKO BP.
Srodki z odpisu zasility konto w trzech ratach:

- dnia 30.03.2022 r. - 14 506,00 zt, wb. nr 9/2022,

- dnia 31.05.2022 r. - 33 584,00 zi, wb. nr 20/2022,

- dnia 30.09.2022 r. - 15 953,00 zt, wb. nr 37/2022,

- dnia 28.12.2022 r. - 376,00 zt (korekta roczna). tacznie 64 419,00 zt.

Planowanie i naliczenie funduszu byto zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawnymi.
Zasilenie konta ZF$S PP7 nastapito w terminie i wielkosci zgodnej z przepisami prawa.

Jesli za$ chodzi o realizacje planu na 30 grudnia 2022 r., to ustalono:

a/ dochody zrealizowano w kwocie 90 094,76 zt; gdzie na ich wielko$¢, oprécz podwyzszonego rocznego
odpisu ztozyly sie sptaty pozyczek w tacznej kwocie 24 980,00 zt oraz odsetki bankowe — 695,76 zt. Dodajgc
stan konta na poczatek roku, uzyskujemy kwote 90 094,76 zt,

b/ wydatki za taki sam okres zbilansowano na warto$¢ 86 098,91 zt.

Zestawienie przychoddw i wydatkow na dzier 30.12.2022 r. zatgcznik nr 8 do protokotu.

Sprawdzono zgodnos¢ ztozonych oéwiadczer z obowigzujagcym Regulaminem.

Zgodnie z § 14 Regulaminu, uprawnieni do korzystania z Funduszu, powinni ztozyé do korica marca
kazdego roku informacje o sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej na druku formularza nr1
stanowigcym zatacznik do Regulaminu. Z tresci ust. 2 § 14 wynika, ze nieztozenie takiego o$wiadczenia
skutkuje nie otrzymaniem ulgowych éwiadczeri finansowanych z Funduszu, do momentu ztozenia w/w
o$wiadczenia.

W aktach tej sprawy Kontrolujacy stwierdzit wystepowanie oéwiadczeri w podziale na 4 grupy dochodowe:
*do 2000 zt, 2001 - 3000 zt, 3001 - 4000 zt i powyzej 4000 zt, zgodnie z Katalogiem $wiadczeri ZFSS na 2022
rok, pozytywnie zaopiniowanym przez przedstawicieli pracownikéw i zatwierdzonym przez Dyrektor PP7:
- do 2000 zt - 10 szt.,

-do 3000 zt - 12 (1) szt.,

-do 4000 zt - 12 szt.,

- powyzej 4000 zt — 11 szt.

tacznie 45 szt. oswiadczen i klauzul informacyjnych pracownikéw i emerytdw; z czego jedno posiadato
date ztoZenia 19.10.2022 r. i dotyczyto emerytki, ktéra w zwigzku z tym faktem — wg udostepnionego
wykazu $wiadczeri - pierwsze §wiadczenie w 2022 r. otrzymata w grudniu 2022.

Nie kontrolowano szczegétowo wydatkéw z Funduszu; Gtéwna ksiggowa przedstawita Kontrolujgcemu
zestawienie wyptat z podaniem numeru wyciagu bankowego, ktére stanowi zatgcznik nr 9 do protokotu.

Dyrektor o$wiadczyta, ze wszystkie wnioski o wyptate $wiadczen z ZFSS, przed jej decyzja stanowigca
jednoczesnie polecenie wyptaty, s3 opiniowane przez przedstawicieli pracownikéw; zaréwno zbiorcze
zestawienia uprawnionych jak i pojedyncze wnioski dotyczace dofinansowania wypoczynku, udzielenia
zapomogi lub pozyczki .
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9. Ustalenia koricowe i zataczniki do protokotu kontroli.

Integralng czg$¢ protokotu kontroli stanowia nastepujace zataczniki:
® nr1- Notatka stuzbowa z dnia 21.12.2022 r.
® nr2-kserokopia zarzqdzen'ia.Dyrektora nr 8/2010 z dnia 18.11.2010 .
* nr3-Zestawienia sald i obrotéw (petny zestaw danych) za okres od 1.01. do 30.09.2022 r.
® nr4-zestawienie pn. Wydatki - §4270 w okresie 1.01.2022 — 30.09.2022 r.
® nr5-zestawienie pn. Wydatki - §4210 w okresie 1.10.2022 — 31.12.2022 r.
® nr6-zestawienie pn. Wydatki - §4300 w okresie 1.10.2022 - 31.12.2022 r.

® nr7-Preliminarz, Roczny plan rzeczowo-finansowy Funduszu Przedszkola Publicznego Nr 7
w Rzeszowie na rok 2022. ]
® Nr8-Zestawienie przychoddw i wydatkéw ZFSS w roku 2022.

® Nr9-Zestawienie wydatkéw ZFSS 01.01.2022 r. - 28.12.2022 r.

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu do rejestru kontroli pod pozycjg nr 18.

Dyrektor PP7, przed podpisaniem protokotu kontroli, zostata powiadomiona o przystugujgcym Jej prawie
do wnoszenia zastrzezen do ustalen niniejszego protokotu oraz o prawie odmowy podpisania protokotu

kontroli - zgodnie z Regulaminem przeprowadzania kontroli (http://bip.erzeszow.pl/urzad-i-

[ednostkimiasta(wzdzialzurzedumiasta[biuro-kontroli), stanowigcym zatacznik do zarzgdzenia nr

VI/710/2012 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 28 sierpnia 2012 roku /z pdzn. zm./.

Niniejszy protokét kontroli sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
wreczono Dyrektor Przedszkola Publicznego Nr 7 Pani Zofii Momora.

Kontrolujacy: Kierownik jednostki kontrolowanej
Glowny gpecjalista DYREKTOR
— T moem e
mer Zoftin Miomoera
Stanistaw lugosz W dniu dzisiejszym otrzymatam 1 egzemplarz protokotu.
Rzeszéw, dnia 2.01.2023 r. Rzeszbw, dnia ab(p[iﬁﬂbr.
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